
溶接会館図書室利用の手引き 

（図書室利用規則のうち、特に重要な事項のまとめ ～必ずお読みください～） 

 

1.開館時間 午前 10時～午後 5時 

 

2.休 館 日 土曜・日曜・祝祭日・当協会の休業日 

  開館時間の変更、臨時休館についてはその都度ホームページでお知らせします。 

  ご来館の際は、必ず事前にホームページで確認してください。 

  http://www-it.jwes.or.jp/library/index.jsp 

 

3.利用資格 日本溶接協会団体会員の役員・従業員、専門部会・研究委員会等の委員、 

関連団体関係者、一般の溶接従事者（溶接に従事しない一般の方は利用できません） 

 

4.入  室  ① 事務局受付窓口（9階総務部総務課）で身分証明書を提示し、申請書を提出してく

ださい。（部会委員会関係者は、各事務局担当者が窓口となります） 

② 利用を許可した方には、図書室入室カードを貸与します。 

③ 図書室入り口ドア左側にあるカードセンサ

ーに入室カードをタッチして「ピッ」と鳴っ

たら、ドアを開けて入室してください。 

④ 図書室のドアはオートロック（ドアが閉ま

ると自動的に施錠）です。入室カードがない

と、入室ができません。 

⑤ トイレ、喫煙などで一時的に図書室を離席する 

場合も、必ず入室カードを携帯してください。 

⑥ 入室カードを持たない方と共連れ入室をしないでください。 

⑦ 入室時の照明スイッチONや、エアコン作動はセルフで行ってください。 

 

5.退  室 ① 入室カードは、開館時間中に必ず返却してください。 

② 昼食などで一時溶接会館から外出する場合は、一旦事務局受付に入室カードを返却

してください。 

③ 収蔵図書を持ったままドアに近づいたり、図書を無断で持ち出そうとするとセキュリ

ティゲートが反応し、警報が鳴ります。 

④ 最終退出の場合は、照明、エアコンのスイッチをOFFにしてください。 

（エレベータ側入り口：内側からドアに向かって右側壁面） 

 

 

   エレベータ側 

ドア 

 

 

 

エレベータ側ドア左側 

カードをタッチする 

（カードセンサーにイラストあり） 

エアコンスイッチ 
紫色の横長ボタン 

一番下はエアコンではありません 

エアコンスイッチ 
緑●／赤●シール 

照明スイッチ 

本図書室にはセキュリティゲートが設置されています。

心臓ペースメーカを装着している方は、ご相談ください。！



⑤ 退出時のドアの開け方を理解しておいてください。ドアのサムターンを回してから、

レバーハンドルを下げて引く。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.貸  出 ① 図書の貸出しは行いません。 

② 溶接会館内に持ち出す必要があるときは、事務局担当者にご相談ください。 

 

7.図書室の案内  ① 図書は当協会独自の分類で整理、配架されています。（配置図参照） 

② 当図書室には司書はいません。図書は元あった場所に必ず戻してください。 

       ③ 閲覧席の利用は自由です。 

 

8.PCの利用 ① 図書室備え付けの PC は、蔵書検索、電子ファイル閲覧、原稿執筆、インターネット

利用の調べ物等に利用できます。PC の設定変更やソフトのインストールは絶対にし

ないでください。 

② ログイン方法は別途、PC利用の手引きをご覧ください。 

 

9.弁償・利用停止 ① 図書を紛失、汚損した場合、設備に損害を与えた場合は、速やかに当協会事務局に

連絡してください。弁償、修繕等の責任を負っていただくことがあります。 

② 図書室利用規則に従わない方は退出を求め、以後の利用を停止することがありま

す。 

 

10.コ ピ ー ① 著作権法に則った図書室運営を行います。 

② 公共図書館や大学図書館とは異なり、当図書室は著作権法が定める複製ができる図

書館の要件を備えていないため、コピーサービスは行えません。 

 

11.そ の 他 ① 図書室内で大声での談話、飲食、喫煙は禁止です。 

② 喫煙室は 1階エレベータを下りて右奥にあります。 

③ 男子トイレはエレベータの反対側出入口を出たところ、女子トイレは 1 階、6 階にあ

ります。 

④ 喫煙・トイレの際は、入室カードの携帯を忘れずに！ 

 

※ ご利用にあたってご不明な点は、お気軽に事務局担当者にお問い合わせください。 

入室・退室について ：  総務部総務課（9階） TEL03-5823-6322 

（部会・委員会関係者は各事務局担当者へ） 

蔵書内容、図書のお探し、PC利用について ： 情報システム部（8階） TEL03-5823-6326 

① エレベータ側は 

ツマミを右に回す 

① 階段側は 

ツマミを左に回す 

エレベータ側出入口 反対側（階段・男子トイレ側）出入口 

② レバーハンドルを下げて、引く 

（重いドアです） 



　溶接会館図書室利用規約に同意し、図書室の利用を申請します。

利 用 年 月 日 　　　　　　　　　　　年　　　　　　　　月　　　　　　　　日

氏 名

自 宅 住 所

電 話 番 号
（本日携帯電話をお持ちの場合は、
携 帯 番 号 を 記 入 し て く だ さ い ）

所 属 名 ・ 部 課 名
（ 会 社 ・ 大 学 名 等 ）

利 用 区 分 　1.　日本溶接協会　団体会員

（ ○ を 付 け て く だ さ い ） 　2.　日本溶接協会　学識会員・顧問・参与・技術アドバイザ

　3.　日本溶接協会　専門部会・研究委員会等の委員

　　　（委員会名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　4.　溶接学会　会員

　5.　軽金属溶接協会　会員

　6.　溶接関係者

　7.　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

備 考

※事務局使用

貸 与 カ ー ド No.                      No.

貸 与 時 間

返 却 時 間

備 考 　　　　担当者：

溶接会館図書室利用申請書


